ALLRESIST

Innovation

Kreativitdit
Kundenspezifische Losungen

Stellenausschreibung

Als Hersteller von chemischen Produkten fiir die Mikrostrukturierung elektronischer Bauteile deckt die
Allresist GmbH seit 25 Jahren erfolgreich die gesamte Wertschopfungskette von der Forschung bis zur
Vermarktung und weltweitem Vertrieb ihrer Produkte ab. Wir sind ein Unternehmen der Excellence, fiih-
ren nach dem nachhaltigen EFQM-Modell und agieren sehr kunden- und mitarbeiterorientiert. Unser enga-
giertes Team wird an den Unternehmensentscheidungen und am betriebswirtschaftlichen Erfolg beteiligt.

Zur Verstarkung unseres langjahrigen Teams suchen wir ab Januar 2018

Versand- und Auftragsbearbeitungs-Unterstiitzung in Teilzeit (halbtags)

lhre Aufgaben

* Versandbearbeitung und -vorbereitung inkl. Verpackung
* Transportorganisation und Auswahl der Transporteure fiir In- und Ausland (Gefahrgut)

» Auftragsbearbeitung deutsch und englisch

lhr Profil - Sie

* haben eine abgeschlossene Berufsausbildung und bereits Erfahrungen im Umgang mit obigen Auf-
gaben und sind geeignet fur Burotitigkeiten, die hohe Sorgfalt erfordern

* haben gute Kenntnisse und Erfahrungen mit ERP-Datensystemen, Word, Excel, Outlook
* haben gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

* besitzen eine rasche Auffassungsgabe, sind lernbereit

e arbeiten zuverlissig und effizient

* sind auch zeitlich flexibel

* sind ein Teamplayer

Wir

bieten lhnen Entwicklungsméglichkeiten in einem expandierenden, familidr gepragten mittelstindischen
Unternehmen nahe Berlin und freuen uns auf Ihre aussagekriftige elektronische Bewerbung.

lhre Ansprechpartnerin: Brigitte Schirmer - Tel. + 49 3341 - 35 93 0 - brigitte.schirmer@allresist.de
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